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Zatacznik do Uchwaty Zarzadu nr 28/2026 z dnia 29.09.2026 .

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Niniejsza Procedure opracowano w zwigzku z dyspozycja art. 49 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny oraz przepisami ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode

i zbiorowym odprowadzaniu $ciekéw. Procedura ma zastosowanie do oséb trzecich, z ktorymi
prowadzone s3 postepowania dotyczace odptatnego przekazywania, w szczegdlnosci przeniesienia
wtasnosci, urzadzern wodociggowych lub kanalizacyjnych na rzecz Miejskiego Przedsigbiorstwa
Wodociggéw i Kanalizacji Spétka z 0.0. w Mystowicach.

Celem Procedury jest ustalenie jednolitego trybu postepowania w sprawach dotyczacych odptatnego
przekazywania urzadzen wodociggowych lub kanalizacyjnych, w szczegélnosci w zakresie sktadania

i weryfikacji wnioskoéw, ustalania kolejnosci ich procedowania, okreélania wartosci urzadzeri oraz
zawierania umow.

. Stosowanie niniejszej Procedury nie moze naruszaé¢ przepisdw prawa i powinno uwzgledniac

poszanowanie intereséw zaréwno wiasciciela urzadzen, jak i Miejskiego Przedsigbiorstwa Wodociagow
i Kanalizacji sp. z 0.0. w Mystowicach

§2

Niniejsze zasady dotycza odptatnego przekazywania na rzecz Miejskiego Przedsiebiorstwa Wodociaggdw

i Kanalizacji sp. z 0.0. w Mystowicach urzadzeri wodociggowych i kanalizacyjnych potozonych na terenie

Gminy Miasta Mystowice.

§3

Uzyte w Procedurze okreslenia oznaczaja:

1.

Procedura — niniejsza procedura okreélajaca zasady odptatnego przekazywania urzadzen wodociggowych
i kanalizacyjnych wybudowanych z wtasnych srodkéw;

. Spotka — Miejskie Przedsiebiorstwo Wodociggow i Kanalizacji sp. z 0.0. w Mystowicach;

$rodki wtasne — udokumentowane i poniesione przez Wnioskodawce koszty budowy urzadzen, zgodnie
z zasadami wynikajgcymi z obowigzujacych przepiséw;

. Umowa - umowa dotyczaca przeniesienia na rzecz Spotki prawa wtasnoéci urzadzen wodociggowych lub

kanalizacyjnych;

. Urzadzenia - urzadzenia wodociggowe lub kanalizacyjne z wylgczeniem deszczowych

w rozumieniu wiasciwych przepiséw, niebedace przytaczami ani wewnetrznymi instalacjami
wodociggowymi lub kanalizacyjnymi w tym sieci wodociggowe lub kanalizacyjne
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. Whnioskodawca — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej, uprawniona do wystapienia z wnioskiem o odptatne przejecie przez Spotke prawa wtasnosci
urzadzen wodociggowych i/lub kanalizacyjnych;

. Kompletny wniosek — wniosek zawierajacy dokumenty i informacje niezbgdne do przeprowadzenia
postepowania, zweryfikowany i zakwalifikowany przez Spétke do dalszego procedowania;

. Lista wnioskéw — prowadzony przez Spétke rejestr kompletnych i zakwalifikowanych wnioskéw
oczekujacych na dalsze procedowanie.

Rozdziat Il
PROCEDURA ODPLATNEGO PRZEKAZYWANIA URZADZEN WODOCIAGOWYCH | KANALIZACYJNYCH
§4
. Whioskodawca sktada wniosek wedtug whasciwego wzoru po dokonaniu odbioru technicznego urzadzen.

. Wniosek moze zosta¢ ztozony po zakoriczeniu inwestycji, jednak jego procedowanie w zakresie
odptatnego przekazania rozpoczyna sig po dokonaniu odbioru technicznego oraz po spetnieniu wymagan
formalnych i technicznych okreslonych w niniejszej Procedurze, zwtaszcza dostarczeniu wszystkich
wymaganych dokumentow.

. Wniosek rozpatruje wiaéciwa komoérka organizacyjna Spotki.

. W przypadku gdy rozpatrzenie wniosku tego wymaga, Spétka wzywa Wnioskodawce do przedfozenia
dodatkowych dokumentéw, wyjasnien lub uzupetnienia brakow.

. Odpfatne przekazywanie urzadzen odbywa sie co do zasady zgodnie z kolejnoscia kompletnych
i zakwalifikowanych wnioskéw wpisanych na liste wnioskow.

. W danym roku kalendarzowym odptatnemu przekazaniu mogg podlegac urzadzenia z uwzglednieniem
érodkéw przeznaczonych na ten cel w obowiazujacych planach finansowych i inwestycyjnych Spotki.

. Ustaleniem warunkéw odptatnego przekazania urzadzeri zajmuje sie wiasciwa komorka organizacyjna
Spotki.

. Ostateczna decyzje w sprawach nabycia prawa wtasnosci urzadzen podejmuje Zarzad.

. Spétka moze procedowac wniosek poza kolejnoscia w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach

w szczegblnoéci, gdy jest to uzasadnione interesem Spotki, mozliwoscig ograniczenia kosztéw procesu,
bezpieczefistwem eksploatacji systemu, realizacjg inwestycji wiasnych lub innymi istotnymi
uwarunkowaniami technicznymi lub prawnymi.

§5

. Procedura odptatnego przekazywania urzadzeri wodociggowych i kanalizacyjnych obejmuje
w szczegdlnosci nastepujace etapy:
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a) przekazanie inwestorowi, na etapie wydawania warunkéw technicznych, informacji
o zasadach odptatnego przekazywania urzadzer oraz ztozenie przez Wnioskodawce oswiadczenia
0 zapoznaniu sie z Procedurg oraz akceptacji jej tresci;

b) wykonanie urzadzen zgodnie z wymaganiami technicznymi Spotki;

c) dokonanie odbioru technicznego urzadzeri oraz przekazanie wymaganej dokumentacji odbiorowe;j;

d) zfozenie przez Wnioskodawce wniosku o odptatne przekazanie prawa wiasnosci urzadzen;

e) weryfikacja wniosku i dokumentacji oraz przekazanie Wnioskodawcy  informacji
o przyjeciu kompletnego wniosku albo wezwanie do uzupetnienia brakéw, ztozenia dodatkowych
dokumentdw lub wyjasnien;

f) zakwalifikowanie kompletnego wniosku do dalszego procedowania i wpisanie go na liste wnioskéw
oczekujgcych na realizacje;

g) procedowanie wniosku zgodnie z kolejnoscig jego zakwalifikowania, z uwzglednieniem wyjatkow
okreslonych w § 4 ust.9;

h) okreélenie wartoéci urzadzen zgodnie z § 8 oraz przygotowanie propozycji warunkéw odptatnego
przekazania;

i)  uzyskanie zgody wiasciwych organdw Spotki, jezeli jest wymagana;

j)  sporzadzenie i zawarcie ostatecznej umowy przenoszacej wlasnos¢;

k) realizacja zaptaty wynikajacych z zawartej umowy;

I) przekazanie dokumentacji wtasciwym komaérkom Spétki w celu wprowadzenia nabytych urzadzen do
odpowiedniej ewidencji ksiegowe], eksploatacyjnej oraz systemu GIS;

m) ewidencjonowanie wnioskéw oraz archiwizowanie zawartych uméw wraz z dokumentacjg przez
wtasciwg komorke organizacyjng Spotki.

. Dokumentacja przekazana i zaakceptowana przez Spotke na etapie odbioru technicznego pozostaje
w zasobach Spotki i nie podlega ponownemu przedktadaniu przez Wnioskodawce przy sktadaniu wniosku
o odpfatne przekazanie.

. Spotka moze zadaé przediozenia dokumentéw aktualnych, zmienionych, wczesniej nieprzekazanych,
istotnych lub niezbednych w celu dokonania aktualnej oceny technicznej, prawnej lub ekonomicznej
urzadzen.

. Ztozenie wniosku niekompletnego nie powoduje jego zakwalifikowania do listy wnioskéw.

. Data decydujaca o kolejnoéci procedowania jest data zakwalifikowania kompletnego wniosku do
dalszego procedowania i umieszczenie na liscie wnioskdw.

. Termin rozpatrzenia wnioskéw ma charakter organizacyjny i jest uzaleiniony w szczegélnosci od
koniecznoséci uzupetnienia dokumentacji, przeprowadzenia dodatkowych czynnosci technicznych lub
prawnych, sporzadzenia wyceny, wystgpienia okolicznosci niezaleinych od Spotki albo ograniczen
organizacyjnych lub finansowych.

. W przypadku gdy Wnioskodawca nie uzupetni dokumentacji w terminie wskazanym przez Spétke, Spotka
moie zakoriczy¢ prowadzenie postepowania. Ponowne rozpatrzenie sprawy wymaga ponownego
ztozenia wniosku zgodnie z obowigzujaca Procedurs.
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§6

. Do wniosku Wnioskodawca sktada dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postgpowania wg
Procedury odptatnego przejmowania prawa wlasnosci urzadzen, potwierdzajgce w szczegélInosci:

a) wykonanie urzadzen zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, warunkami technicznymi
i dokumentacja uzgodniong przez Spoétke oraz dokonanie ich odbioru technicznego, w tym
za$wiadczenie o zakonczeniu budowy lub pozwolenie na uzytkowanie obiektu;

b) prawo wiasnosci urzadzen oraz ich wykonanie ze srodkéw wiasnych Wnioskodawcy;
¢) status prawny nieruchomosci, na ktérych znajduja sie urzadzenia;
d) inne okolicznos$ci wymagane do prawidtowego przeprowadzenia postepowania.

. Dokumenty przekazane wczeéniej Spotce i znajdujace sie w jej zasobach nie wymagaja ponownego
przedkiadania, z zastrzezeniem dokumentdw, ktérych aktualno$¢ lub tres¢ ma znaczenie dla
prowadzonego postepowania.

. W przypadku gdy urzadzenia nie byly wybudowane pod nadzorem Spétki, Wnioskodawca moze zostac
zobowiazany do przedstawienia opinii dotyczacej ich stanu technicznego, sporzadzonej przez wiasciwg
jednostke lub komérke organizacyjng wskazang przez Spotke.

. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych lub dokumentacyjnych Spétka wzywa Wnioskodawce do
ich uzupetnienia.

. Termin na uzupetnienie dokumentacji wynosi co do zasady 14 dni od dnia doreczenia wezwania, chyba
e charakter sprawy uzasadnia wyznaczenie innego terminu.

. Dopiero po stwierdzeniu kompletnosci dokumentacji wniosek zostaje zakwalifikowany do dalszego
procedowania i wpisany na liste wnioskow.

§7

. W projekcie umowy okreslone zostajg warunki odpfatnego przekazania prawa wtasnosci urzadzen, w tym
sposob rozliczenia kwoty naleznej Wnioskodawcy.

. Rozliczenie moze nastgpic¢ w szczegolnosci w formie:
a) zaptaty jednorazowej lub roztozenia ptatnosci na raty;
b) rozliczenia wzajemnych naleznosci i zobowigzan stron;

c) sukcesywnego rozliczania w drodze potracenia wymagalnych zobowigzan Wnioskodawcy z tytutu optat
za dostawe wody lub odprowadzanie sciekdw, na zasadach uzgodnionych przez Strony;

d) zaptaty w uzgodnionych terminach;

e) innego uzgodnionego i zaakceptowanego przez Strony sposobu.
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. Umowa powinna okresla¢ wartosci poszczegdlnych rodzajow i typdw urzadzen objetych przekazaniem,
ich doktadna lokalizacja geodezyjng w celu umozliwienia ich prawidtowego ujecia w ewidencji $srodkéw
trwatych Spatki.

. Wartos¢ urzadzen okre$lona zgodnie z § 8 nie stanowi automatycznie kwoty naleznej Wnioskodawcy
z tytutu odptatnego przekazania.

. Ostateczna kwota odplatnego przekazania ustalana jest w oparciu o zasady okreslone
w niniejszej Procedurze i warunki uzgodnione w umowie.

Rozdziat Il
OKRESLANIE WARTOSCI URZADZEN DLA POTRZEB PRZEJMOWANIA PRAWA WLASNOSCI
§8

. Wartoé¢ urzadzen, ktérych wiasnos$é podlega przeniesieniu na rzecz Spotki, okredlana jest dla
zewnetrznych urzadzen wodociggowych i kanalizacyjnych potozonych na terenie Gminy Mystowice przez
rzeczoznawce majatkowego, na zlecenie Spotki.

. Wycena sporzadzana jest na potrzeby prowadzonego postepowania, z uwzglednieniem stanu urzadzen
oraz okolicznosci majacych wptyw na ich wartosc.

. Wycena powinna umozliwia¢ ustalenie wartosci przekazywanych urzadzen wedtug ich rodzaju i typu,
w celu umozliwienia prawidtowego przyjecia ich na srodki trwate Spétki.

. Koszt wynagrodzenia rzeczoznawcy majatkowego ponosi Spotka.

. Przy ustalaniu warunkéw odptatnego przekazania Spétka moze uwzgledni¢ dokumenty przedstawione
przez Wnioskodawce, w szczegblnosci kosztorysy, faktury, rachunki oraz zestawienia poniesionych
naktadow.

. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 5, stanowig material pomocniczy przy ustalaniu wartosci urzadzeri i
moga stuzy¢ w szczegdlnosci do weryfikacji zakresu i kosztéw ich realizacji.

. Podstawe okreslenia wartosci urzadzen stanowi wycena sporzgdzona przez rzeczoznawce majatkowego
na zlecenie Spotki.

. Przy okreslaniu warto$ci urzadzert moga zostac¢ uwzglednione w szczegdlnoéci: ich stan techniczny, okres
uzytkowania, stopieri zuzycia, zakres urzadzen, ich funkcja w systemie Spotki oraz przewidywane koszty
ich dalszej eksploatacji.

. Maksymalny poziom odptatnosci za urzadzenia ustala sig:

a) do 25% wartosci netto wyceny —w przypadku Wnioskodawcy prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza,
w tym podmiotu realizujgcego przedsiewziecie deweloperskie;
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b) do 50% wartosci brutto wyceny — w przypadku osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci
gospodarczej, realizujacej inwestycje na wiasne potrzeby.

10.Poziom, o ktérym mowa w ust. 9 lit. b, nie dotyczy przedsiewzie¢ deweloperskich, budowy osiedli ani
inwestycji realizowanych w celu dalszej sprzedazy nieruchomosci, gdzie obowiazuje stawka z ust. 9 lit. a.

11.Wskazane w ust. 9 poziomy stanowig maksymalny poziom odptatnosci i nie stanowig gwarantowanej
kwoty naleznej Wnioskodawcy.

12.0stateczna kwota odptatnego przekazania ustalana jest indywidualnie dla kazdego postepowania,
z uwzglednieniem wynikéw wyceny, udokumentowanych kosztoéw realizacji urzadzen oraz pozostatych
okolicznosci majacych znaczenie dla ustalenia warunkdw przejecia.

Rozdziat IV

ODPLATNE PRZEJMOWANIE PRAWA DO UZYWANIA URZADZEN NA PODSTAWIE INNYCH CZYNNOSCI
PRAWNYCH NIZ CZYNNOSCI PRZENOSZACE PRAWO WLASNOSCI

§9

1. Do odptatnego przejmowania urzadzen przez Spdtke na podstawie innych czynnosci prawnych niz
czynnosci przenoszace prawo wtasnosci stosuje sie odpowiednio postanowienia niniejszej Procedury.

2. Warunki uzyskania przez Spotke innego niz prawo wiasnoéci prawa do uzywania urzadzen ustala sie
kazdorazowo w umowie zawartej pomiedzy Wnioskodawca a Spotka, ktérej tres¢ uzgadniana jest
w ramach postepowania prowadzonego przez whasciwg komdrke organizacyjng Spotki, chyba ze nabycie
nie wigze sie z zawarciem umowy.

Rozdziat V
StUZEBNOSC PRZESYLU
§10

1. W przypadku przekazywania urzadzen przebiegajgcych przez nieruchomosci stanowigce wtasnosé
Whnioskodawcy lub oséb trzecich wymagane jest ustanowienie na rzecz Spétki odpowiedniego tytutu
prawnego, w szczegdlnosci stuzebnosci przesytu, umozliwiajgcego korzystanie i eksploatacje z urzadzen
zgodnie z ich przeznaczeniem.

2. Czynnosci zmierzajace do ustanowienia stuzebnosci przesylu przez wtascicieli lub uzytkownikéw
wieczystych nieruchomosci, przez ktdre przebiega lub bedzie przebiegad sie¢, podejmuje Wnioskodawca,
chyba ze Strony uzgodnia inaczej.

3. Ustanowienie stuzebnosci nastepuje na czas nieokreslony, na zasadach okreslonych w odrebnej umowie
lub wiasciwym dokumencie.
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W przypadku odpfatnego ustanowienia stuzebnosci wysokos¢ naleznosci moze zosta¢ ustalona na
podstawie operatu szacunkowego sporzadzonego przez rzeczoznawce majagtkowego.

. Szeroko$¢ pasa technologicznego ustalana jest kazdorazowo z uwzglednieniem warunkéw technicznych

i rzeczywistych potrzeb eksploatacyjnych Spétki.

Szczegdtowe zasady ponoszenia kosztow zwigzanych z ustanowieniem stuzebnosci, wtym kosztow
notarialnych i kosztéw wpisu do ksigg wieczystych, okreslane sg zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i ustaleniami Stron.

Rozdziat VI
POSTANOWIENIA KONCOWE
§11

Procedura podlega stosowaniu z uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw prawa oraz wiasciwych
regulacji wewnetrznych Spétki.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Procedurg zastosowanie majg obowigzujace przepisy prawa
oraz wiasciwe regulacje wewnetrzne Spotki.

. Procedura wchodzi w zycie z dniem 01.10.2026 .

Zataczniki

L

Wzér wniosku o odptatne przejecie przez Miejskie Przedsiebiorstwo Wodociagdw i Kanalizacji sp. z 0. o.
w Mystowicach prawa wtasnosci albo innego prawa do urzadzen — zatgcznik nr 1a i 1b.

. Wykaz dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia Procedury odptatnego przejmowania prawa

witasnosci urzadzen — zatgcznik nr 2.

. Oéwiadczenie wnioskodawcy o wybudowaniu urzadzen ze érodkéw wtasnych — zatacznik nr 3.

O$wiadczenie wnioskodawcy o zapoznaniu sie z zasadami odptatnego przejmowania urzadzen —
zatgcznik nr 4.

Oswiadczenie wnioskodawcy o braku praw i roszczen oséb trzecich — zatgcznik nr 5.

. Wzdr umowy o przeniesienie na rzecz Miejskiego Przedsiebiorstwa Wodociggéw i Kanalizacji sp. z 0. o.

w Mystowicach prawa wiasnosci urzadzen wodociggowych lub kanalizacyjnych— zatacznik nr 6.
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